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QUY CHE
Phan cong nhiém vu d6i véi Chap hanh vién
Cuc Thi hanh an dan sw tinh Tuyén Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 178/0P-CTHADS, ngay 30 thang 9 ndm 2022
cua Cuc truwong Cuc Thi hanh an dan su)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung

1. Quy ché vé phan cong nhiém vu ddi véi Chap hanh vién tai Cyc Thi
hanh &n dan su tinh Tuyén Quang (sau day goi la Quy ché) quy dinh Ve phan
cong nhiém vu dol v6i Chap hanh vién so cap, Chéap hanh vién trung cip, Chap
hanh vién cao cap (sau ddy goi chung 1a Chdp hanh vién) Cuc Thi hanh &n dan
su tinh Tuyén Quang.

2. Quy ché 4p dung doi véi Cuc Thi hanh an dan sy tinh Tuyén Quang;
Lanh dao Cuc, Lanh dao cac phong chuyén mon va cac Chap hanh vién tai Cuc
Thi hanh an dan su tinh Tuyén Quang.

Piéu 2. Nguyén tic phan cong

1. Bao dam cdng bang, dan chu, khach quan, khoa hoc, cong khai, minh
bach va dung quy dinh cta phap luat.

2. Phu hop véi vi tri cong viéc, ngach chuc danh Chép hanh vién dang gitr
va nhiém vy, quyén han cua cac Chap hanh vién.

3. Plng nguoi, ding viéc, dung ning luc, dung thoi diém.

4. Bao dam kha nang hoan thanh chi tiéu, nhiém vu dugc giao, phu hop
véi quy dinh tai cac van ban phap luat cé hiéu luc phap 1y cao hon.

5. Phan cong di d6i voi kiém tra, giam sat va béo cao phan hoi két qua.

Piéu 3. Trach nhiém ciia ngwdi phan cong

1. Chi dao, t6 chtc thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua Bang va Nha
nudc vé phan cong nhiém vu cho Chap hanh vién va cong chire khac trong co
quan, don vi.

2. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé quyét dinh phan céng véi Chap
hanh vién cua Cuc.

3. Thuong xuyén to chirc kiém tra, don doc, giam sat viéc thyc hign
nhiém vu cta Chap hanh vién, ké hoach thuc hién nhiém vu da giao cho Chap
hanh vién; kip thoi khen thuong va xt ly cac hanh vi vi pham trong qua trinh
thuc hién nhiém vu cia Chap hanh vién theo quy dinh.
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4. Kip thoi diéu chinh nhiém vu cia Chap hanh vién dé dam bao hoan
thanh nhiém vu chung cua Cuc.

Piéu 4. Quyét dinh phan cong nhiém vu déi véi Chap hanh vién

1. Hang nim, cin c& chuong trinh, ké hoach cong tac, chi tiéu, nhiém vu
duogc giao cua don vi; s6 lwong don vi hanh chinh trén dia ban tinh; doi ngii lanh
dao; sb lugng, co cdu ngach Chip hanh vién va ning luc, két qua hoan thanh
nhiém vy nam truéc cia Chap hanh vién cua Cuc, trén co s¢ dé xuat ciia Truong
phong Nghiép vu va té chic thi hanh &n, Cuc truéng quyét dinh phan cong
nhiém vy, giao chi tiéu dbi v6i Chap hanh vién caa Cuc, phu hop nguyén tac
quy dinh tai Diéu 2 cia Quy ché nay va dap @ng yéu cau sau:

a) Chap hanh vién gitr chuc vy lanh dao, quan ly cang cao thi sb luong
viéc thi hanh an toi thiéu cang giam so v4i muc binh quan chung caa 01 (mot)
Chap hanh vién tai Cuc.

b) Chap hanh vién khéng giir chiic vu lanh dao, quan ly thuc hién sb
lwgng viéc thi hanh an 12 tong sé luong viéc cua don vi trir (-) s luong viéc
Chép hanh vién giir chtic vu 1anh dao, quan 1y da lam chia (;) tong sé Chap hanh
vién khong gitr chirc vu 1anh dao, quan ly.

2. Truong hop Chap hanh vién nghi huong tro cap bao hiem x& hoi hodc
theo cac quy dinh cua B¢ luat Lao dong dugc mien giam so Iugng viéc phai to
chuc thi hanh theo ty 1€ twong rng véi thoi gian nghi khi xét chi tiéu hoan thanh
nhiém vu.

3. Truong phong Nghiép vu va t6 chirc thi hanh an c6 trach nhiém thuong
xuyeén ra soat khoi Iugng cong viéc cua cac Chap hanh vién cua Cuc, phoi hop
Vv6i Vian phong Cuc (can b thy ly thi hanh an) d€ tham muu véi Cyc trusng
diéu chinh viéc phan cong cho phu hop, bao dam dén hét nam cong tac dinh
muc thuc hién nhiém vu doi voi Chap hanh vién dap ing quy dinh tai Bicu 5
dudi day.

Piéu 5. Pinh mitc thyc hién nhiém vu Chap hanh vién ddi véi Chap
hanh vién giir chirc vu 1anh dao hoac kiém nhiém céng tac khac

Chap hanh vién gitr chirc vu lanh dao, quan Iy thuc hién nhiém vu t6 chuc
thi hanh an theo dinh muc toi thi€u dudi day so véi mac binh quan viéc phai thi
hanh cta Chap hanh vién cuaa Cuc, cu thé:

1. Cuc trudng: 5%;

2. Pho Cuc truéng: 10%;

3. Truong phong Phong Nghiép vu thi hanh an: 30%;

4, Pho Truong phong Phong Nghiép vu thi hanh an: 50%;

5. Trudng phong chuyén mon khac: 20%;

6. Pho Truong phong chuyén mon khac: 40%;

7. Chap hanh vién duoc phan cdng thuc hién nhiém vu khac theo quy dinh
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tai khoan 10 Biéu 20 Luat Thi hanh &n dan sy ciing duoc tinh va trir ti 18 tuong
ung khi phan cong nhiém vu Chap hanh vién.

8. Trwong hop can dieu chinh dinh mitc thap hon hodc cao hon so véi Quy
ché, Cuc truong can tinh toan ky bao dam hoan thanh c,hi tiéu nh,iém vu duoc giao
va cdng bang, khach quan trong phan céng nhiém vu doi vai Chap hanh vién.

Piéu 6. Tiéu chi phan cong thwc hién nhiém vu déi véi Chap hanh
vién theo dia ban

1. Cuc truong phén cong mf)i Chép hanh vién khong gitr chire 1anh dao,
quan ly phy trach mét hodc mot s6 don vi hanh chinh cap huyén (theo de xuat
cua Truong phong Nghiép vu va t6 chuc thi hanh an).

2. Viéc phan cong nhiém vu dol v6i Chap hanh vién theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu ndy bao dam linh hoat, can két hop xem xét c4c yéu tb sau day:

a) Phan cong theo sb lugng don vi hanh chinh (dia ban) nhung c6 sy diéu
chinh linh hoat, can cu tinh chat phuc tap cua dia ban dugc phan cong (dia ban
xa gan, thuan loi/kho khan...).

Trong nam cong tac, can ctr khdi lwong, tinh chat céng viéc, Cuc truong
diéu chinh so Iwgng dia ban phu trach cua Chap hanh vién hoac diéu chuyén mot
so viéc cho cac Chap hanh vién ¢ dia ban khéac trong Cuc.

b) Biéu chinh binh quén ty 1& viéc (chi dong, theo don yéu cau) phai thi
hanh, bao dam nguyén tac cong bang; bao dam trong nam cong tac, moi Chap hanh
vién thuc hién khong cao hon hoac thap hon 20% vu viéc so vai trung binh chung.

Truong hop khéi lugng cdng viéc trung binh trén mdi Chap hanh vién cua
Cuc Thi hanh an dan su tinh chénh léch lon (trén 20%), Cuc truéng thuc hién
diéu dong, biét phai Chap hanh vién theo quy dinh.

¢) Kip thoi diéu chinh ting, gidm dia ban phu trach gitra cac Chap hanh
vién trong don vi trong treong hop Chap hanh vién thu ly thi hanh vu viéc 16n,
dac biét phuc tap.

d) Giam sé dia ban phu trach dbi véi Chap hanh vién dugc phan cong
kiém nhiém cac nhiém vu khac (céng tac xay dung phap lugt, xay dung bao céo,
dé an, cong tac dang, doan thé va cac yéu cau nhiém vy khac theo si phan cong
cua Thu truong don vi).

Piéu 7. T6 chitc thuc hién

Lanh dao Cyc, Lanh dao cac phong chuyén mén va cac Chap hanh vién
cua Cuc to chtrc thyc hién Quy ché nay. Qua trinh thuc hién néu c6 kho khan
vuéng mac, Cuc Thi hanh an tinh s& diéu chinh hodc tong hop bao cao Téng cuc
Thi hanh 4n dén sy dé c6 huéng dan, giai quyét ./.
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